Curriculum vitae
Europass

Informatii personale

Nume / Prenume

Adresa(e)
Telefon(-oane)

E-mail(uri)
Nationalitate(-tati)
Data nasterii

Sex / Stare civila

Locul de munca vizat /
Domeniul ocupational

Experienta profesionala

Perioada

Functia sau postul ocupat

Principalele activitati si responsabilitéti

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

BELU LAURA

Str. Nicolae Balcescu, Nr. 27, Loc. Campina, jud. Prahova, Cod. 105600, Romania

Fix: Mobil:
0244376404 0766284916/
0726815302

lacris_2006 @yahoo.com
Roména
13.11.1983

Feminin / Casatorita

Birotica - secretariat, educatie, resurse umane, formare profesionala

1. 01.02.2008 - in prezent Asociatia Mutuala AMUS France Roumanie — Scoala Postliceala Louis
Pasteur Campina

1. Secretar

Activitatea de baza:

- participare efectiva si calificata la activitati ce vizeaza profesia de secretar;
creearea, mentinerea si perfectionarea cadrului organizatoric si adecvat cerintelor generale si
specifice domeniului;
participare la activitatea de cercetare stiintifica in scoala si in societate, pentru identificarea
necesitailor de perfectionare a metodelor si tehnicilor utilizate in selectje si plasare personal,
efectuarea de analize si studii pe teme propuse de structurile expert, sau impuse de indeplinirea
unor sarcini curente.

Activitatea secundara:
Colaborare in proiecte neguvernamentale desfasurate in tara;

1. Asociatia Mutuala AMUS France Roumanie Campina - Scoala Postliceala Louis Pasteur, str. N.
Balcescu, nr.5, loc. Campina, Jud. Prahova.

1. Resurse umane, educational - invatdmant postliceal, social, sanatate



Educatie si formare

Perioada

Calificarea / diploma obtinuta

Numele si tipul institutiei de invatamant
/ fumizorului de formare

Nivelul in clasificarea naionala sau
internationala

Aptitudini si competente
personale

Limba(i) materna(e)
Limba(i) straina(e)

Autoevaluare
Nivel european (*)

Limba
Limba
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2014 Educatie pentru informatie

2014 Organizator Conferinte, Congrese, Targuri si Expozitii

2014 Tehnologii informationale computerizate

2012 Modul | pregatire Psihopedagogica

2012 Administrator de Formare

2011 Inspector Referent Resurse Umane — competente REVISAL
2010 Formator

2007-2010 Functionar superior

1998- 2002 Grup Scolar Industrial de Petrol Campina

Adeverinta absolvire curs

Certificat de competente profesionale nivel 3+
Adeverinta absolvire curs

Certificat de competente profesionale
Adeverinta

Certificat de absolvire

Certificat de competente profesionale
Diploma de absolvire

Diplom& de Bacalaureat

Casa Corpului Didactic Prahova

L.T.S. "Sf. Apostol Andrei” Ploiesti

Casa Corpului Didactic Prahova

Universitatea Tehnica Cluj-Napoca

Centrul de Pregatire in Informatica S.A - Bucuresti

S.C Briliana Work SRL

Asociatia "Inapoi la Munca” Targoviste, Dambovita

Universitatea de Petrol si Gaze Ploiesti — Colegiul Universitar Campina
Grup Scolar Industrial de Petrol Campina

Superior de scurta durata

Romaéna
intelegere Vorbire Scriere
Ascultare Citire Participare la Discurs orale Exprimare scrisa
conversatie
Engleza Foarte bine Foarte bine Foarte bine Bine
Franceza Bine Satisfacator Satisfacator Satisfacator




Competente si abilitaf sociale

Competente si aptitudini
organizatorice

Competente si cunostinte de
utilizare a calculatorului

Alte competente si aptitudini

Permis(e) de conducere

Informatii suplimentare

Activitatea profesionala specifica pentru munca in echipa si mai ales cu alte persoane, comunicarea
fiind instrumentul de baza pentru exercitarea corespunzatoare a profesiei;

Capacitate empatica, seriozitate, responsabilitate in munca de zi cu zi, dar si in orice relafji.
Atitudine pozitiva, spirit optimist, deschidere permanenta spre cunoastere, documentare si informare.
Cunostinte legislative din domeniul in care activez de secretariat, contabilitate primara.

Capacitate de analiza si sinteza, capacitate de lucru in echipa, atenfie distributiva, comunicare
eficienta, autoritate profesionala si morala.

Capacitate de intelegere a problemelor de ordin personal si social ale celorlalti, empatie, flexibilitate si
persuasiune.

Spirit organizatoric bun cu initiativa, evaluare corecta si respectarea termenelor limita, capacitate
analitica, usurinta in invatare si adaptare la situafii si medii noi.

Operare PC
Cunostinte temeinice de WORD; EXCEL; PowerPoint, INTERNET

Diplome care atesta participarea la diverse simpozioane si cercuri pedagogice si metodice.

Categoria B

Pana Magdalena — Director Scoala Postliceala Louis Pasteur, Campina — 0766284917
Murariu Elena — Presedinte Asociatia Mutuald Amus France ROUMANIE, Campina - 0766284912



