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LISTA PROCEDURILOR SPLP iN VIGOARE
1. MANAGEMENT
Tipul . . i ._._ | Data intrarii
procedurii Denumirea procedurii Codul Editia | Revizia in vigoare
Controlul documentelor SPLP-PG.1.001 | 0 20.11.2013
Controlul inregistrarilor SPLP-PG.1.002 I 0 25.11.2013
Proceduri | Semnalarea neregularitatilor SPLP-PG.1.003 | 0 25.11.2013
generale | Actiuni corective SPLP-PG.1.004 I 0 18.11.2013
Actiuni preventive SPLP-PG.1.005 | 0 18.11.2013
Managementul riscului SPLP-PG.1.006 I 0 17.02.2014
Eyalugreg alnualg a acI|y|tat|| personalului SPLP-PO 1.001 | 0 28.10.2013
didactic si didactic auxiliar
EvaIuarga anuala a activitatii personalului SPLP-PO.1.002 | 0 20.11.2013
nedidactic
Elaborarea deciziilor SPLP-P0.1.003 I 0 02.12.2013
Verificarea actelor de studii si a SPLP-PO.1.004 | 0 09.12.2013
documentelor scolare
Stabilirea mediei la purtare a elevilor SPLP-P0O.1.005 I 0 16.12.2013
Monitorizarea progresului scolar SPLP-P0O.1.006 I 0 15.01.2014
Evaluarea rezultatelor scolare SPLP-P0O.1.007 I 0 15.01.2014
Monitorizarea notarii ritmice a elevilor SPLP-P0O.1.008 I 0 15.01.2014
Monitorizarea frecventei elevilor SPLP-PO.1.009 I 0 15.01.2014
Perfectionarea personalului didactic, SPLP-PO1.010 | | 0 | 17.02.2014
didactic auxiliar si nedidactic
Comunicarea cu dientul simasurarea | gpip po 1011 | | 0 | 17.02.2014
Proceduri satisfactiei acestuia
operationale Accesul la informatii de interes public SPLP-P0.1.012 I 0 17.02.2014
P Arhivarea documentelor si inregistrarilor SPLP-PO.1.013 I 0 17.02.2014
Activitatea bibliotecii SPLP-PO.1.014 I 0 24.02.2014
Regle.mentarea comisiilor metodice si SPLP-PO.1.015 | 0 10.03.2014
tematice
Def|n|r<_aa, promovarea si revizuirea ofertei SPLP-PO.1.016 | 0 17.03.2014
educationale
Realizarea parteneriatelor cu SPLP-PO1.017 | | 0 | 17.032014
reprezentantii comunitatii
Organlzgrea activitatii comisiilor/ SPLP-PO.1.018 | 0 24.03.2014
compartimentelor
Asigurarea legalitatii actului decizional SPLP-P0O.1.019 I 0 14.04.2014
Solutionarea sesizarilor si reclamatiilor SPLP-P0.1.020 I 0 14.04.2014
Intocmirea codului etic SPLP-P0O.1.021 I 0 14.04.2014
Intocmirea si reactualizarea site-ului scoli | SPLP-PO.1.022 I 0 14.04.2014
Ellaborarea“5| stabilirea ofertei CDS la SPLP-PO.1.023 | 0 10.11.2014
nivelul scolii
Proceduri de | Managementul inregistrarilor SPLP-PL.1.001 I 25.11.2013
lucru
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LISTA PROCEDURILOR SPLP iN VIGOARE
2. CEAC
prc;rézghrii Denumirea procedurii Codul Editia | Revizia Diztsi;";;ar;"
Metodologia de elaborare a procedurilor
ca documente ale sistemului de SPLP-P0.2.001 Il 28.09.2013
management al calitatii
Competente SPLP-P0.2.002 abrogat
E(\;/;gjrarea si monitorizarea progresului SPLP-PO 2,003 abrogat
Procedura de analizare a contestatiilor SPLP-P0O.2.004 I 28.09.2013
Aplicarea chestionarelor SPLP-P0.2.005 I 01.10.2013
Activitatile extracurriculare SPLP-P0O.2.006 I 26.09.2013
Organllz"area si desfgsurarea excursiilor/ SPLP-PO.2.007 I 17.02.2014
expeditiilor/ drumetiilor
Insertia profesionala a absolventilor SPLP-P0.2.008 I 01.10.2013
Proceduri | Asigurarea serviciilor medicale de urgenta | SPLP-P0.2.009 I 01.10.2013
operationale | Intrunirea si desfasurarea sedintelor CP SPLP-P0.2.010 I 01.10.2013
Informarea SPLP-P0O.2.011 abrogat
Observarea predarii si invatarii SPLP-P0.2.012 I 03.10.2013
Insuccesul scolar SPLP-P0O.2.013 I 01.10.2013
Proiectarea activitatii didactice SPLP-PO.2.014 I 1 01.10.2013
Resurse umane SPLP-P0O.2.015 I 07.01.2014
Incheierea situatiei scolare SPLP-P0O.2.016 I 01.10.2013
Derularea serviciului pe unitate SPLP-PO.2.017 I 01.10.2013
SSM SPLP-P0O.2.018 I 01.10.2013
Situatii de urgenta SPLP-P0O.2.019 I 01.10.2013
Selectia membrilor CEAC SPLP-P0.2.020 I 11.03.2014
Delsquurar.eallnvaltamantulm clinicin SPLP-PO 2,021 | 10.11.2014
unitatile spitalicesti
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LISTA PROCEDURILOR SPLP iN VIGOARE
3. SECRETARIAT

Tioul Data
P Denumirea procedurii Codul Editia | Revizia | intrariiin
procedurii X
vigoare
Modul de completare a registrului matricol | SPLP-P0.3.001 I 11.11.2013
Procedura privind intocmirea si SPLP-PO3.002 | | 1.41.2013
actualizarea fiselor de post
Procgdurl Proce(_:Iura privind evidenta dosarelor SPLP-PO.3.003 | 11.11.2013
operationale | profesionale
Modul de intocmire a pontajului SPLP-P0.3.004 I 14.11.2013
Ges’uongrea riscurilor pentru activitatea de SPLP-PO.3.005 | 10.03.2014
secretariat
LISTA PROCEDURILOR SPLP iN VIGOARE
4. CONTABILITATE
Tioul Data
Pt Denumirea procedurii Codul Editia | Revizia | intrariiin
procedurii .
vigoare
.| Intocmirea situatiilor financiare SPLP-P0.4.001 I
Proceduri
operationale
LISTA PROCEDURILOR SPLP iN VIGOARE
5. CABINET CONSILIERE
Tipul Data
Pt Denumirea procedurii Codul Editia | Revizia | intrariiin
procedurii .
vigoare
Ev.aluarefa, cunoasterea Si asistenta SPLP-PO 5.001 04.03.2014
.| psihologica a personalului
Proceduri Admi i —
operationale dmltereg, consilierea si orlentaIea
scolara si psihologica a candidatilor/ SPLP-P0.5.002 04.03.2014
elevilor scolii
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