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LISTA PROCEDURILOR SPLP ÎN VIGOARE 
3. SECRETARIAT 

 
Tipul 

procedurii 
Denumirea procedurii Codul Editia Revizia 

Data intrarii 
in vigoare 

P
ro

ce
du

ri 
op

er
at

io
na

le
 Modul de completare a registrului matricol  SPLP-PO.3.001 I 

0 
1 

11.11.2013 
12.11.2014 

Procedura privind intocmirea si actualizarea 
fiselor de post 

SPLP-PO.3.002 I 
0 
1 

11.11.2013 
12.11.2014 

Procedura privind evidenta dosarelor 
profesionale 

SPLP-PO.3.003 I 
0 
1 

11.11.2013 
12.11.2014 

Modul de intocmire a pontajului  SPLP-PO.3.004 I 
0 
1 

14.11.2013 
14.11.2014 

Gestionarea riscurilor pentru activitatea de 
secretariat 

SPLP-PO.3.005 I 
 

10.03.2014 

 
LISTA PROCEDURILOR SPLP ÎN VIGOARE 

4. CONTABILITATE 

Tipul 
procedurii 

Denumirea procedurii Codul Editia Revizia 
Data intrarii 
in vigoare 

Proceduri 
operationale 

Intocmirea situatiilor financiare  SPLP-PO.4.001 I   

     

 
LISTA PROCEDURILOR SPLP ÎN VIGOARE 

5. CABINET CONSILIERE 

Tipul 
procedurii 

Denumirea procedurii Codul Editia Revizia 
Data intrarii 
in vigoare 

Proceduri 
operationale 

Evaluarea, cunoasterea si asistenta 
psihologica a personalului 

SPLP-PO.5.001 I  04.03.2014 

Admiterea, consilierea si orientarea scolara si 
psihologica a candidatilor/ elevilor scolii 

SPLP-PO.5.002 I  04.03.2014 

 

LISTA PROCEDURILOR SPLP ÎN VIGOARE 
6. BIBLIOTECA 

Tipul 
procedurii 

Denumirea procedurii Codul Editia Revizia 
Data intrarii 
in vigoare 

regulamente 
asimilate ca 

proceduri 
Regulament de ordine interioara al bibliotecii SPLP- 6.001-R    

 

LISTA PROCEDURILOR SPLP ÎN VIGOARE 
7. CONSILIUL ELEVILOR 

Tipul 
procedurii 

Denumirea procedurii Codul Editia Revizia 
Data intrarii 
in vigoare 

regulamente 
asimilate ca 

proceduri 
Regulamentul Consiliului elevilor SPLP-7.001-R I  27.10.2015 
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