
Nr. crt. Denumirea procedurii Codul Editia Revizia
Data intrarii in 

vigoare

1 Controlul documentelor SPLP-PG.1.001 I 0 20.11.2013

2 Controlul înregistrarilor SPLP-PG.1.002 I 0 25.11.2013

0 25.11.2013

1 25.06.2015

4 Actiuni corective SPLP-PG.1.004 I 0 18.11.2013

5 Actiuni preventive SPLP-PG.1.005 I 0 18.11.2013

6 Managementul riscului SPLP-PG.1.006 I 0 17.02.2014

0 28.10.2013
1 28.10.2014
2 10.10.2018
0 20.11.2013
1 10.10.2018

I 0 02.12.2013
II 0 01.02.2019

0 09.12.2013
1 09.12.2014
2 02.12.2015
3 14.11.2018

11 Stabilirea mediei la purtare a elevilor SPLP-PO.1.005 I 0 16.12.2013

0 15.01.2014
1 15.02.2016
0 15.01.2014
1 15.02.2016
2 14.11.2018
0 15.01.2014
1 11.11.2014
2 02.12.2015
3 10.12.2018
0 15.01.2014
1 11.11.2014
2 02.12.2015
0 17.02.2014
1 10.12.2018

17 Comunicarea cu clientul si masurarea satisfactiei acestuia SPLP-PO.1.011 I 0 17.02.2014
18 Accesul la informatii de interes public SPLP-PO.1.012 I 0 17.02.2014

19 Arhivarea documentelor si inregistrarilor SPLP-PO.1.013 I 0 17.02.2014

20 Activitatea bibliotecii SPLP-PO.1.014 I 0 24.02.2014

Reglementarea comisiilor metodice si tematice SPLP-PO.1.015 I 0
10.03.2014

ABROGAT

0 17.03.2014

1 20.02.2019

22 Realizarea parteneriatelor cu reprezentantii comunitatii SPLP-PO.1.017 I 0 17.03.2014

Organizarea activitatii comisiilor/ compartimentelor SPLP-PO.1.018 I 0
24.03.2014

ABROGAT
23 Asigurarea legalitatii actului decizional SPLP-PO.1.019 I 0 14.04.2014

24 Solutionarea sesizarilor si reclamatiilor SPLP-PO.1.020 I 0 14.04.2014

0 14.04.2014

1 20.02.2019

26 Intocmirea si reactualizarea site-ului scolii SPLP-PO.1.022 I 0 14.04.2014

0 10.11.2014

1 20.03.2019
28 Autoevaluarea institutionala SPLP-PO.1.024 I 0 16.02.2015
29 Comunicarea interna, externa si institutionala SPLP-PO.1.025 I 0 16.03.2015

Intocmirea orarului SPLP-PO.1.026 I 0
13.04.2015

ABROGAT

0 25.05.2015

1 20.03.2019

Elaborarea si stabilirea ofertei CDS la nivelul scolii27 SPLP-PO.1.023 I

30 Elaborarea si revizuirea PAS SPLP-PO.1.027 I

I

Definirea, promovarea si revizuirea ofertei educationale21 SPLP-PO.1.016 I

Intocmirea codului etic25 SPLP-PO.1.021 I

I

13 SPLP-PO.1.007 I

14 Monitorizarea notarii ritmice a elevilor SPLP-PO.1.008

Evaluarea rezultatelor scolare 

Monitorizarea progresului scolar

3

12

9

Verificarea actelor de studii si a documentelor scolare10

Evaluarea anuala a activitatii personalului nedidactic 8

7
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LISTA PROCEDURILOR SPLP ÎN VIGOARE

1. MANAGEMENT

ISemnalarea neregularitatilor si gestionarea situatiilor de criza

Elaborarea deciziilor. Punerea în aplicare a hotărârilor 

Consiliului de administrație

ISPLP-PO.1.004

SPLP-PG.1.003

SPLP-PO.1.003

SPLP-PO.1.001
Evaluarea anuala a activitatii personalului didactic si didactic 

auxiliar 

15 Monitorizarea frecventei elevilor

Perfecţionarea personalului didactic, didactic auxiliar şi 

nedidactic

I

16 SPLP-PO.1.010

SPLP-PO.1.009

I

ISPLP-PO.1.002

SPLP-PO.1.006

I



Nr. crt. Denumirea procedurii Codul Editia Revizia
Data intrarii in 

vigoare

31 Realizarea si gestionarea portofoliilor profesionale personale SPLP-PO.1.028 I 0 01.02.2016

32
Organizarea activitatii comisiilor metodice si pe domenii de 

activitate
SPLP-PO.1.029 I 0 01.02.2016

0 25.02.2016

1 05.04.2019

34
Organizarea si desfasurarea examenelor de incheierea situatiei 

scolare, de corigenta si diferente
SPLP-PO.1.031 I 0 15.08.2016

35 Combaterea coruptiei in SPLP SPLP-PO.1.032 I 0 25.11.2016

36 Functii sensibile SPLP-P0.1.033 I 0 25.11.2017

37 Managementul inregistrarilor SPLP-P0.1.034 I 0 25.11.2017

38 Delegarea de atributii SPLP-P0.1.035 I 0 20.02.2018

39

Înregistrarea, stocarea și manipularea datelor cu caracter 

personal, a datelor cu caracter sensibil și a imaginii persoanei 

și cu privire la  ștergerea acestora din arhive

SPLP-P0.1.036 I 0 01.11.2019

40
Colectarea regulată a feed-back-ului din partea elevilor şi a altor 

factori interesati (interni/externi)
SPLP-P0.1.037 I 0 01.11.2019

41 Elaborarea analizei SWOT SPLP-P0.1.038 I 0 01.11.2019

42 Organizarea și funcționarea Consiliului de administrație SPLP-P0.1.039 I 0 14.11.2019

43 Emiterea hotărârilor Consiliului de Administraţie SPLP-P0.1.040 I 0 14.11.2019

44
Sancționarea disciplinară a personalului didactic, didactic auxiliar 

și de conducere din SPLP
SPLP-P0.1.041 I 0 14.11.2019

45
Procedura de prevenire, monitorizare şi combatere a 

fenomenului de violentă si de segregare şcolară
SPLP-P0.1.042 I 0 28.01.2020

46 Analizarea si stabilirea structurii organizatorice (organigrama) SPLP-P0.1.043 I 0 28.01.2020

47 Desemnare consilier de etica SPLP-P0.1.044 I 0 10.02.2020

48 Stabilirea obiectivelor unitatii de invatamant SPLP-P0.1.045 I 0 10.02.2020

49 Stabilirea și reevaluarea obiectivelor SPLP-P0.1.046 I 0 10.02.2020

50

Desfasurarea activităților de pregatire a sesiunilor de 

examen, în contextul prevenirii și combaterii infectării cu 

SARS-CoV-2, în perioada 2-12 iunie 2020

SPLP-P0.1.047 I 0 20.05.2020

Regulamente asimilate ca proceduri

0 10.09.2014

1 12.10.2015

2 10.02.2016

0 07.09.2016

1 12.09.2017

2 11.09.2018

3 01.07.2019

4 16.09.2019

III 0 26.10.2020

0 28.04.2015

1 20.04.2016

0 15.03.2017

1 19.03.2018

2 21.03.2019

3 15.05.2020

0 28.10.2016

1 20.10.2017

0 19.10.2018

1 18.02.2019

2 16.09.2019
3 26.10.2020
0 14.11.2016

1 01.11.2017

2 24.09.2018
3 16.09.2019

33 SPLP-PO.1.030 I

ISPLP-R-PO.1.004Codul de etică al personalului didactic și didactic auxiliar4

I

Activitatea comisiei pentru intocmirea orarului si schemelor 

orare

SPLP-R-PO.1.003

I

II

I

II

Regulamentul de admitere2 SPLP-R-PO.1.002

II

Regulamentul intern1 SPLP-R-PO.1.001

Regulamentul de organizare și funcționare a Școlii Postliceale 

”Louis Pasteur” Municipiul Câmpina
3
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