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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA
CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

Elemente privind Numele si
Nr. responsabilii/ ; Functia Data Semnatura
. prenumele ’
crt. operatiunea
1 2 3 4 5
Profesor, responsabil cu
11 | Elaborat Murariu Ciprian mplemeptarga masurilor de 01.09.2020
Alexandru prevenire si combatere a
infectarilor cu virusul Sars-Cov-2
1.2. | Verificat Enache Natalia Coordonator CEAC 02.09.2020
1.3. | Aprobat P'et”"ei/l”“ Romuluus Director 03.09.2020
arius
2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OPERATIONALE:
N Edjtial revizia Componenta | Modalitatea Data de Ia.care se ?p"‘:é Persoana ;
r. in cadrul revizuita reviziei prevederile editiei sau r nsabil3 Semnatura
crt. editiei reviziei editiei esponsabiia
1 2 3 4 5 6
2.1. | Editia X X 07.09.2020 Murariu Ciprian
' Alexandru
2.2. | Revizia 1
2.3. | Revizia 2
24. | Editia ll
2.5. | Revizia 1
2.6. | Revizia 2
3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII OPERATIONALE:
Nr. Sfcopvu!_ Exemplar Compartiment Functia Nume si prenume D_at_a" Semnd
ort difuzarii nr. ’ ' primirii tura
' 1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Verificare 1 CEAC Coordonator CEAC Enache Natalia 02.09.2020
3.2. | Aplicare 2 CA Presedinte CA, dir. adj. Badea Tatiana 07.09.2020
3.3. | Aplicare 3 Management Director Pietriceanu Romulus | 07.09.2020
3.4. | Aplicare 4 Pers. didactic | Presedinte CP, dir. | Pietriceanu Romulus | 07.09.2020
3.5. | Informare 5 Per:ugillﬁjaarchc Director adjunct Badea Tatiana 07.09.2020
3.6. | Aplicare 6 Pers. nedidactic Membru CA Murariu Ciprian 07.09.2020
3.7. | Informare 7 Cogisné:gvﬁgflar Presedinte CSE Bogdan Valentina | 07.09.2020
3.8. | Arhivare 1 CEAC Coordonator CEAC Enache Natalia 07.09.2020
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4, SCOPUL PROCEDURII
Scopul acestei proceduri este stabilirea si respectarea unui set unitar de reguli, aplicabile la nivelul SPLP,

privind:

5. ARIA

- modalitatea desfasurarii orelor de curs in contextul epidemic generat de virusul SARS CoV-2,

- implementarea scenariilor de desfasurare a orelor de curs

- masuri speciale pentru prevenirea infectariii cu virusul SARS-CoV-2, a personalului didactic, didactic
auxiliar si a personalului nedidactic in timpul orelor de curs sau pe perioada prezentei in incinta scolii

DE CUPRINDERE (DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII):

Prezenta procedura se aplica in vederea prevenirii si combaterii infectarilor cu virusul SARS-CoV-2, in cadrul

scolii.

Procedura se aplica oricarei persoane care este in drept si doreste accesul in scoala.
Prezenta procedura este aplicabila personalului didactic, nedidactic, didactic auxiliar si elevilor din SPLP.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

Nu
6.2. Legis

6.3. Legis

este cazul

|atie primara

Legea educatiei nationale 1/2011, Publicatad in Monitorul Oficial, Partea | nr. 18 din 10/01/2011, art. 83,
alin. (1)

Ordin comun al Ministerului Educatiei si Cercetérii (nr. 4.220/8.05.2020) si al Ministerului Sanatatii (nr.
769/8.05.2020) pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS CoV 2 in
institutiile/unitatile de invatamant

Ordonanta de urgentd nr. 141/19.08.2020 privind instituirea unor masuri pentru buna functionare a
sistemului de invatamant si pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011.

Ordinul Ministerului Sanéatatii nr.1456/25.08. 2020 pentru aprobarea Normelor de igiena din unitatile pentru
ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor

Ordin 4619/2014 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliului de
administratie din unitatile de invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 696 din
23.09.2014

Ordin 3027/2017 pentru modificarea si completarea Anexei - Regulament - cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamént preuniversitar la Ordinul ministrului educatjei nationale si cercetarii
stiintifice nr. 5079/2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitailor de
invatamant preuniversitar, publicat in Monitorul Oficial nr. 63 din 22.01.2018

Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, art. 10 alin. (2) lit. b), art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2)

latia secundara

Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitailor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018

Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitdtilor de Tnvatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

Ordinul comun al MEC/MS nr. 5487/1494 din 31 august 2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a
activitatiiin cadrul unitatilor/institutilor de invatdmént in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru
prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2
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6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice.
- RI- Regulamentul intern
- ROFUI - Regulamentul de organizare si functionare a SPLP
- Decizii/Dispozitii ale directorului SPLP

7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1 DEFINITII

Nr. crt. Termenul

Definitia si/ sau daca este cazul, actul care defineste termenul

7.1.1. | Activitate

Totalitatea atributiilor de 0 anumita natura care determina procese de munca cu un
grad de omogenitate si similaritate ridicat;

Cunostintele necesare realizarii activitatii sunt din domenii limitate, personalul
utilizat puténd avea astfel o pregatire profesionala sensibil unitara;

activitatea cuprinde atributii omogene ce revin compartimentelor entitatii publice.

Totalitatea atributiilor de 0 anumita natura care determina procese de munca
cu un grad de complexitate si omogenitate ridicat, pentru care se pot stabili reguli si

7.1.2. Activitate . modalitati de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, in conditii de
procedurabila L L " e o U :
regularitate, eficacitate, economicitate si eficienta, a obiectivelor compartimentului/
entitatii publice
y Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
Procedura Ay . . . . . .
7.1.3. y hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
documentata . : ) .
si proceduri operationale;
y Procedura care descrie un proces sau 0 activitate care se desfasoara la nivelul
Procedura ) . . . ) we o .
714, operationald unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul

intregii entitat publice;

7.1.5. | Editie procedura

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

7.1.6. | Revizie procedura

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatji, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub
50% din continutul procedurii;

7.1.7. | Aprobare

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

7.1.8. | Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate.

7.1.9. | Consiliul profesoral

Totalitatea cadrelor didactice din scoala

Consiliul de

7.1.10. L Organ de conducere in unitatile de invatamant preuniversitar.
administratie
Circuit intrare i
7111 iesire personal Parcursul prin curtea scolii pana la intrareal/ iesirea in unitatea de invatamant,

didactic/ didactic-
auxiliar/ nedidactic

delimitat si semnalizat

7.1.12. | Distantare sociala

Distanta de cca 1 m dintre eleviii din salile de clasa prezenti la cursuri, respectiv
intre cadrul didactic si elevi
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7.2. ABREVIERI

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat

7.2.1. 1.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean

7122, CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

7.2.3. ROFUI Regulamentul de organizare si functionare a SPLP

7.24. RI Regulamentul intern

7.2.5. SPLP Scoala Postliceala “Louis Pasteur” Municipiul CAmpina

7.2.6. CA Consiliul de administratie

7.2.7. CP Consiliu profesoral

7.2.8. DSP Directia de Sanatate Publica Prahova

7.29. MS Ministerul Sanatatii

7.2.10. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii

7.2.11 AMUS Asociatia Mutuala Amus France Roumanie, persoana juridica finantatoare a SPLP

8. DESCRIEREA PROCEDURII:

8.1. Generalitati:

Unitatile de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica, sunt conduse de consilile de administratie, de
directori i, dupa caz, de directori adjunctj.

In exercitarea atributiilor ce fi revin, conducerea SPLP se consulta, dupa caz, cu: consiliul profesoral, consiliul
scolar al elevilor, AMUS, precum si cu autoritatile administratiei publice locale, pentru organizarea in bune conditji a
activitatilor desfasurate, in contextul actual.

Prezenta procedura este comunicata prin afisare pe site-ul SPLP si la unitatea de invatamant. Conducerea
unitafii de invatamént va informa 1SJ si DSP cu privire la prezenta procedura.

Dirigintii vor prezenta elevilor procedurile referitoare la prevenirea si combaterea infectarii cu virusul SARS-
CoV-2.

8.2. Resurse necesare:
a) Resurse materiale:

- termometru;

- materiale si echipamente de protectie (covorase dezinfectante, masti de protectie, sapun, substante
dezinfectante pentru méini, dispenser dezinfectant si sdpun, prosoape de hértie, substante biocide pe baza
de clor sau alcool);

- mesaje de informare cu privire la normele igienico- sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2;

- computer, imprimanta, copiator, consumabile (cerneald/ toner), hartie xerox, dosare, caiete, pixuri, foi veline
de scris, agrafe, perforator, capsator.

b) Resurse umane:
- directori;
personal didactic;
personal didactic auxiliar (secretar, contabil);
personal nedidactic (personal de paza, ingrijitor);
personal medical (medic/ asistent medical) care va asigura asistenta medicalda pe intreaga duratd a
desfasurarii activitafilor
c) Resurse financiare: conform bugetului unitatii scolare pentru anul in curs, asigurate de AMUS.



mailto:asamusfr@yahoo.com
http://www.amus-campina.ro/

Asociatia Mutuald

rance-Roumanie

Asociatia Mutuala ,,AMUS” France — Roumanie PROCEDURA OPERATIONALA Editia: |

\Scoalas tFr’lo/s:\tII'icléglgzﬁor:Jri's1F’2&;s(t::unrq”pl\i/lnl?r’1izr?:loc\)/2m ina DESEA$URAREA ORELOR DE :r. (.%X-er.nplare: !
" pulsampina - o )ps N CONTEXTUL EPIDEMIEI | ReViZ&:

Tell Fax : 0244.374942, e-mail: asamusfr@yahoo.com

.N. B3 . ampi " Nr. lare:
Str. N. Balcescu nr.5, Campina, Prahova GENERATE DE INFECTARILE CU r. exemplare
web: www.amus-campina.ro VIRUSUL SARS-COV-2 Pagina 6 din 9

COMPARTIMENT: CEAC Cod: SPLP-P0.2.027 Exemplar nr. 1

8.3. Modul de lucru
8.3.1. Conditii de acces in scoala:

1.

Personalul didactic, didactic auxiliar, personalul nedidactic, elevii dar si orice altd persoana aflata in drept
si care doreste sa intre in incinta scolii vor purta masca faciala, astfel incat sa acopere coresaunzator gura
si nasul.

La intrarea in scoala si pe toata durata prezentei in incinta scolii toate persoanele vor respecta regulile de
triaj epidemiologic stabilite la nivelul SPLP.

La intrarea in scoala si in toate locurile cu o buna vizibilitate vor fi afisate materiale de informare (postere)
privind masurile de igiena/protectie.

Usile vor fi mentinute deschise, daca este posibil, pentru a evita punctele de contact. Acest principiu nu
trebuie sa impiedice aplicarea regulilor de evacuare in caz de incendiu (spre exemplu, usile de incendiu
neutilizate vor fi mentinute inchise). Usile claselor vor fi mentinute deschise pana la sosirea tuturor
elevilor.

Personalul contractual al scolii se va prezenta la scoala cu cel putin 10 minute inainte de inceperea
activitatii, in vederea efectuarii triajului si a organizarii activitatilor curente.

Elevii se vor prezenta la scoala cu 15 minute inainte de orele stabilite in orarul solar, in vederea efectuarii
triajului epidemiologic.

Persoanele aflate in categoriile de risc (personal angajat/ elevi) nu vor participa la ore. Acestia vor anunta
telefonic incadrarea in categoriile de risc si vor aduce, ulterior, documente medicale doveditoare.

Elevilor i se va oferi posibilitatea de a opta pentru un abonament la servicii de furnizare internet, cu
oferirea de dispozitive compatibile pentru sustinerea orelor on-line. Refuzul acestor servicii echivaleaza cu
asumarea raspunderii fiecaruia cu privire la posibilitatea proprie de a participa la cursuri on-line de tip
video-conferinta.

8.3.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

1.

Desfasurarea orelor cu prezenta, fata-in-fata.

a. Cursurile cu prezenta fata-in-fata se vor desfasura conform orarului, durata unei ore de curs este
de 50 de minute, cu pauza de 10 minute intre orele de curs.

b. Invederea pastrari distantei fizice, fiecare elev isi va pastra acelasi loc in banca pe tot parcursul
prezentei in clasa.

c. Vor fi limitate deplasarile in clasa, pe cat posibil.

d. Elevii vor fi instruiti sa nu interactioneze fizic (nu se vor imbrétisa, nu isi vor atinge reciproc
mainile si nu vor sta aproape unul de celalalt).

e. Nu vor fi practicate jocuri de contact, nici activitati care implica schimbul de obiecte. Vor fi evitate,
de asemenea, structurile de joc ale caror suprafete de contact nu pot fi dezinfectate.

f. In timpul pauzelor, elevii vor sta, de reguld, in clasd, limitdndu-se, pe cat posibil, traficul pe
culoare si aglomerarea spatiilor comune. Doar cadrele didactice schimba clasele. Stationarea pe
holurile institutiei este interzisa.

g. In timpul pauzelor, profesorul va proceda la aerisirea salii de curs, prin deschiderea unuia sau mai
multor geamuri, daca temperatura exterioara este de peste 5 grade Celsius sau, cu acordul
elevilor, si cand temperatura exterioara este sub acest prag.

h. Pauzele pentru elevi vor avea loc la intervale orare diferite, astfel incat elevii din clase diferite sa
nu se intalneasca pe coridor sau la baie.

i.  Dupa folosirea toaletei elevii isi vor spala mainile cu apa si sapun, iar la intoarcerea in sala de
clasa vor folosi dezinfectant.

ji. Insalile de clasa si pe holuri se vor purta permanent masti faciale.
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k. Se recomanda ca obiectele personale si efectele scolare sa nu fie imprumutate.

|l Profesorul va preda de la catedra, fara depasirea spatiului de siguranta delimitat.

m. Elevii vor sta in permanenta la o distanta de siguranta de minim 1m.

n. Elevii care incep sa manifeste simptome de gripa sau raceala (tuse, dificultate in respiratie,
pierderea gustului si a mirosului), nu vor mai veni la scoala pana acestea nu dispar si vor informa
dirigintele despre motivul absentei.

0. Elevii care vor prezenta simptome de gripa sau raceala vor fi izolati in Cabinetul de consiliere,
corpul A daca nu au posibilitatea plecarii imediate acasa/ pana la sosirea ambulantei.

p.  Elevii nu vor schimba sélile de clasa si nici nu vor intra in alte sali de clasa (la frati, vecini, prieteni
etc.)

2. Desfasurarea orelor cu prezenta mixta/alternativa.

a. Prezenta mixta/alternativa reprezinta forma in care o parte a elevilor sunt prezenti la ora de curs,
iar cealalta parte participa la ora de curs on-line, folosind o platforma de comunicare in direct de
tip videoconferinta.

b. Dirigintele are obligatia de a repartiza si de a programa clasa pe grupe echilibrate, asigurand
accesul uniform si echitabil al tuturor elevilor la materia predata. Numarul de ore cu prezenta fata-
in-fata pentru fiecare elev trebuie sa fie aproximativ egal, tindnd cont de conditiile de apartenenta
la categoriile de risc ale elevilor.

c. Sesiunile de comunicare video de tip conferinta vor fi initiate la inceputul orelor de curs si vor fi
continue, pana la terminarea cursurilor. in conditile deconectarii accidentale, profesorul care
preda va fi obligat sa procedeze la reconectarea sesiunii de videoconferinta.

d. Profesorul va nota separat, absentele elevilor programati pentru prezenta la clasa si separat
absentele elevilor programati on-line.

e. Pe parcursul orelor, persoanele prezente in sala de clasa vor respecta conditiile de la pct 8.3.2.

subpunctul 1.

3. Desfasurarea orelor on-line.

a.
b.

C.
d.

Orele on-line se vor desfasura conform orarului stabilit.

Profesorul poate opta sa desféasoare ora on-line din incinta scolii, folosind baza tehnico-materiald
pusé la dispozitie, sau s& predea on-line dintr-o altd locatie, caz in care trebuie sa foloseascé
resurse tehnico-materiale proprii.

Profesorul se face raspunzétor pentru continuturile prezentate.

Sesiunea de predare on-line este initiata, pentru fiecare modul, de profesorul titular. Profesorul
titular are obligatia de a anunta elevii de sesiunea de predare on-line.

4. Activitatea persoanelor aflate in grupele de risc.

a.
b.

Persoanele aflate in categoria de risc nu vor participa la orele de curs cu predare fata-in-fata.
Cadrele didactice si auxiliare aflate in grupele de risc vor anunta conducerea scolii si vor proceda
la predarea orelor on-line, fara ca prezenta lor la scoala sa fie obligatorie.

Cadrele didactice aflate in grupele de risc pot programa intalniri fata-in-fatd cu elevii, in incinta
scolii, pe grupe de maxim 10 elevi, pentru perioade mai scurte de 15 minute.

Elevii aflati in grupele de risc vor depune o cerere pentru participare on-line la orele de curs.
Acestia vor aduce documente medicale doveditoare, din care sa reiasa ca fac parte din grupa de
risc.

5. Activitatile scolare ce nu se pot desfasura on-line

a.
b.

Profesorul titular poate decide intemeiat activitatile scolare care nu se pot desfasura on-line.
Profesorul titular va programa aceste activitati pe grupe de maxim 10 persoane si se va asigura
de respectarea tuturor masurilor de preventie si combatere a tramsmiterii bolilor.
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c. Profesorul titular va tine cont de elevii aflati in categoriile de risc si vor limita, pentru acestia,
durata activitatilor la maxim 15 minute.

8.4. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de persoanele implicate in prezenta procedura prin cunoasterea
etapelor procedurii i a setului de reguli ce guverneaza implementarea actjunilor de prevenire si combatere a
infectarii cu SARS-CoV-2 si organizarea si desfagurarea activitatilor, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Indicatori de eficacitate: numarul de persoane confirmate ulterior ca fiind infectate cu virusul SARS-CoV-2 ca
urmare a activitatii in scoala.

Indicatori de eficienta: (numarul de persoane confirmate ulterior ca fiind infectate cu virusul SARS-CoV-2) :
(numérul de persoane prezente in scoald).

9. RESPONSABILITATI

intreg personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic, elevii scolii si orice altd persoana in drept si care

doreste accesul in institutie au obligatia aplicarii prevederilor prezentei PO.

= Directorul unitatii scolare
- desemneaza un responsabil, dintre angajatii unitatii de invatamant, care coordoneaza activitatile de
prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 |a nivelul unitatii
- colaboreaza in permanentd cu persoana juridica finantatoare, in vederea achizitionarii tuturor
echipamentelor de protectie si implementarii actiunilor de prevenire si combatere a infectarii cu SARS-
CoV-2
- Monitorizeaza procedura

= Responsabilul cu implementarea masurilor de prevenire si combatere a infectérilor cu virusul Sars-
Cov-2
- Implementeaza si mentine prezenta procedura
- Mentine in permanenta legatura cu personalul medico-sanitar, cu reprezentantii Inspectoratului Scolar
Judetean, ai Directiei de Sanatate Publica si ai autoritatilor administratiei publice locale.
- Monitorizeaza procedura

= Cadrele didactice
- Vor respecta prezenta procedura

» Monitorizarea procedurii
Se face de catre managerii unitétii de invatamant.

» Analiza procedurii
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar. Actuala procedurd va fi revizuitd si in cazul in care apar
modificari legislative ce privesc desfagurarea activitatii care face obiectul procedurii.
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