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1.

LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ,
A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

Elemente privind Numele si
Nr. responsabilii/ ’ Functia Data Semnatura
. prenumele ’
crt. operatiunea
1 2 3 4 5
11. | Elaborat Murariu Ciprian Profesor 14.09.2020
Alexandru
1.2. | Verificat Enache Natalia Coordonator CEAC 16.09.2020
1.3. | Aprobat P|etr|ce'\a)1lnu. Romulus Director 18.09.2020
arius

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OPERATIONALE:

Editia/ Data de la care se
Nr reviziain | Componenta Modalitatea aplica prevederile Persoana responsabild | Semnitura
rt. cadrul revizuita reviziei editiei sau reviziei P
et 1 editiei editiei
1 2 3 4 5 6
- Murariu Ciprian Alexandru
2.1. Edifia | X X 23.09.2020 Pietriceanu Romulus Marius
2.2. | Revizia 1
2.3. | Revizia 2
24. | Editiall
2.5. | Revizia 1
2.6. | Revizia2
3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII OPERATIONALE:
Scopul | Exemp . - . . ... | Semnat
(l:\lrl; difuzarii | larnr. Compartiment Functia Nume si prenume | Data primirii ura
' 1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Verificare 1 CEAC Coordonator CEAC Enache Natalia 16.09.2020
3.2. | Aplicare 2 CA Presedinte CA, dir. adj. Badea Tatiana 23.09.2020
3.3. | Aplicare 3 Management Director Pietriceanu Romulus | 23.09.2020
3.4. | Aplicare 4 Pers. didactic Presedinte CP, dir. | Pietriceanu Romulus | 23.09.2020
3.5. | Informare 5 Per:d)c(iilltijaarctlc Director adjunct Badea Tatiana 23.09.2020
3.6. | Aplicare 6 Pers. nedidactic Membru CA Murariu Ciprian 23.09.2020
3.7. | Informare 7 Consglilv?lgﬁlar a Presedinte CSE Bogdan Valentina | 23.09.2020
3.8. | Arhivare 1 CEAC Coordonator CEAC Enache Natalia 23.09.2020
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4. SCOPUL PROCEDURII
Stabileste responsabilitatile si sarcinile care revin cadrelor didactice in efectuarea serviciului pe scoald.

Procedura urmareste respectarea cadrului legal in vigoare si prevenirea unor situatii care afecteaza negativ

desfasurarea in conditii de siguranta a procesului instructiv-educativ din scoalg;

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatilor si persoanele implicate, atat in conditii normale (in perioada de
functionare a SPLP in scenariului 1 - VERDE), cat si in contextul necesitatii asigurarii unor masuri de prevenire
si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 (in perioada de functionare a SPLP in scenariului 2 - GALBEN)

4.2. Prezintd masurile/ actiunile/ obligatiile si responsabilitatile privind: reglementarea accesului persoanelor in
unitatea de invatamant, asigurarea securitatii elevilor pe durata cursurilor;

4.3. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatilor mentionate;

4.4. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4.5. Sprijina auditul si/ sau alte organisme abilitate in actjuni de auditare si/ sau control, iar pe manager, in luarea
deciziei.

5. ARIA DE CUPRINDERE (DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII):
Prezenta procedura se aplica intregului personal didactic din SPLP care efectueaza serviciului pe scoala.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale
Nu este cazul
6.2. Legislatie primara
Legea nr. 87/ 13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie
6.3. Legislatia secundara

- Legea Educatiei nationale nr. 1/ 2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 4.267/841/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu
SARSCoV-2 in unitatile/institutile de Tnvatdmént, institutile publice si toate structurile aflate n
subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii, Publicat in Monitorul Oficial, Partea |
nr. 417 din 19 mai 2020

- Ordinul Comun MS -MEC 5487/1494/31.08.2020 pentru aprobarea Normelor privind instituirea de masuri
sanitare si de protectie in unitatile de invatamant in perioada pandemiei COVID-19

- OMEC nr. 5447/ 09.09.2020 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP)

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice.

- RI-Regulamentul intern

- ROFUI - Regulamentul de organizare si functionare a SPLP

- Programul de audiente, precum si regulile de acces $i comportare in scoala

- Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unitatii de invatamant

7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1 DEFINITII

Nr.

ort Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea formalizata, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
7.1.1. | Procedura operationald | de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire
la aspectul procesual; o procedura destinata atingerii unui anumit scop
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tr:‘lrrt Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
719 Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata
7" | operationale si difuzata
Revizia i .| Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
evizia in cadrul unei . . e ) .
7.1.3. editi uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
' actiuni care au fost aprobate si difuzate
P Document prin care se declara rezultatele obtinute sau se furnizeaza dovezi ale
7.1.4. | Inregistrare s .
activitatilor realizate.
7.1.5. | Acces Patrunderea in incinta scolii
Institutie care ofera servicii educationale, transmite cunostinte, dezvolta abilitat],
formeaza competente, norme, valori recunoscute si acceptate social. Ea
7.1.6. | Scoala functioneaza intr-o comunitate alcatuita din mai multj factori de educatie, care au
la randul lor o oferta educationala: familia, autoritatile, organizatiile
guvernamentale si neguvernamentale, politie, biserica etc.
717 | Inci ; Curtea scolii (ca spatiu delimitat de gardul imprejmuitor), corp A (cladirea
A.7. | Incinta scolii Lo . . . Loy,
’ principala a scolii), corp B (cladirea secundard, fosta gradinita);
7.1.8. | Vizitator Reprezentant legal, parinti, rude ale elevilor si personalului scolii, alte persoane
7.2. ABREVIERI
Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
7.2.1. 1.S.J. Inspectoratul Scolar Judetean
7.2.2. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
7.2.3. ROFUI Regulamentul de organizare si functionare a SPLP
7.24. RI Regulamentul intern
7.2.5. SPLP Scoala Postliceala “Louis Pasteur” Municipiul Cdmpina
7.2.6. PO Procedura operationala
7.2.7. CP Consiliu profesoral
7.2.8. CA Consiliul de administratie
7.2.9. AMUS Asociatia AMUS France Roumanie (persoana juridica finantatoare a SPLP)

8. DESCRIEREA PROCEDURII:

8.1. Generalitati
Procedura privind serviciul pe unitate stabileste atributiile profesorului de serviciu si cele ale tuturor factorilor
implicati in vederea:

— mentinerii ordinii si linistii publice in incinta obiectivului,

- prevenirii patrunderii frauduloase in obiectiv sau fortarea accesului in zone interzise,

— prevenirii patrunderii in incinta scolii a unor persoane straine care pot perturba buna desfasurare a programului
scolii, sau pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului scolii/ care pot prejudicia bunurile scolii sau
pot aduce daune materiale,

— eliminarii riscului de expunere a elevilor si personalului la situatii neprevazute si/ sau posibila imbolnavire cu
virusul SARS-CoV-2.

In SPLP s-au instituit masuri specifice de securitate si s-au stabilit anumite reguli referitoare la profesorul de
serviciu, care sunt stipulate in ROFUI si in prezenta procedura

4
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8.2. Documente utilizate
— decizia directorului SPLP privind numirea Comisiei pentru intocmirea orarului, schemelor orare si graficelor pe
scoala, responsabila cu organizarea serviciului pe gcoala;
- graficul de desfasurare a serviciului pe scoala;
- document prin care se identifica elevii: ecuson/ carnet de elev/ carte de identitate;
— actul de identitate cu care se legitimeaza parintji si persoanele straine;
—  dosarul cu rapoartele cu serviciul pe scoala

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale:
- ecusoane speciale pentru profesorii de serviciu, pentru vizitatori;
- linie telefonica pentru legaturi operative cu persoanele implicate in realizarea activitatji procedurate;
- tipizate, formulare;
- sistem de monitorizare/ inregistrare video;
- buton de panica pentru alarmarea firmei de securitate SC DAB SECURITY SRL in vederea interventjei rapide
in cazuri de maxima urgenta privind siguranta elevilor sau personalului;

8.3.2. Resurse umane:
- profesorii de serviciu;
- agentii de securitate;
— conducerea scolii

8.3.3. Resurse financiare:
—  Materialele necesare desfagurarii activitatii, se vor aproviziona de cétre compartimentul de resort al scolii,
conform bugetului unitaii scolare pentru anul in curs, asigurat de AMUS

8.4.Modul de lucru

8.4.1. Planificarea serviciului pe scoala

= La inceputul fiecarui an scolar, in sedinta CP se fac propuneri referitoare la componenta Comisiei pentru
intocmirea orarului, schemelor orare si graficelor pe scoald, propuneri care, ulterior, sunt validate de CA.
Hotararea CA este pusa in aplicare prin decizia directorului SPLP.

= Presedintele comisiei repartizeaza sarcinile membrilor comisiei si desemneazad echipa responsabila cu
intocmirea graficului profesorilor de serviciu, compusa din doi membri: un cadru didactic si secretarul scolii.

= Planificarea realizata va fi verificatd si aprobata de directorul SPLP si ulterior afigaté la loc vizibil (cancelarie si
holul institutiei), la inceputul anului gcolar/ semestrului.

= Vor fi planificate s& efectueze serviciul pe scoala cadrele didactice care au norma de baza in unitate (titulari si
suplinitori) si cadre didactice asociate, in zilele cdnd au mai putine ore.

= Nu se pot face modificari in planificarea afisata decat cu acordul conducerii scolii si ingtiinfarea persoanei
desemnate sa realizeze graficul si numai daca cererea de modificare este facuta cu cel putin doua zile Tnainte de
data prevazuta in planificare. in situatii exceptionale, cand nu este posibila anuntarea din timp, directorul va lua
masura de a desemna unul sau doi profesori de serviciu pentru perioada respectiva care, sa poata acoperi in
mod corespunzator sarcinile profesorului de serviciu.

= Se vor intocmi ecusoane speciale pentru profesorii de serviciu, astfel incat sa poata fi purtate la vedere pe tot
parcursul serviciului.
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8.4.2. Derularea serviciului pe scoala - Atributiile profesorului de serviciu

Graficul serviciului pe scoald, aprobat de director, devine obligatoriu pentru intregul personal didactic;

In fiecare zi lucratoare, conform graficului, cadrele didactice isi exercité atributiile care le revin conform ROFUI

(sarcinile profesorului de serviciu sunt cele stabilite in ROFUI, prevazute si in prezenta procedura).

Profesorul de serviciu raspunde de monitorizarea intregii activitati care se desfasoara in unitatea de invatamant

in perioada in care se desfagoara serviciul, colaborand cu conducerea unitatii si, atunci cand este cazul, cu

reprezentantii firmei de protectie si paza SC DAB SECURITY SRL;

Sarcinile i atributiile profesorului de serviciu pe scoala cuprind, in principiu, urmatoarele:

o Vine la scoala cu 15 minute inainte de inceperea programului si pleaca dupa ce s-au terminat toate orele

ce se desfasoara in ziua respectiva.

o Poarta ecusonul inscriptionat PROFESOR DE SERVICIU pe toata durata programului.

o Verifica si constata starea generald a salilor de clasa (curatenie, integritatea mobilierului, defectiuni ale

instalatiilor).

o Raspunde de mentinerea conditiilor necesare desfasurarii activitatii, pe toatd perioada desfasurarii

serviciului, colaborand cu conducerea unitatii/un reprezentant al AMUS.

o Permite accesul elevilor in scoald dupa ce a realizat identificarea acestora, pe baza ecusonului/
carmnetului de elev/ carti de identitate, iar al personalului unitatii, pe baza identificarii vizuale, in
conformitate cu programul de activitate.

Monitorizeaza accesul persoanele straine in scoala.

Verifica ordinea si disciplina in pauze, pe culoare si in curtea scolii.

Vegheazd asupra respectarii de catre elevi a regulilor de ordine interioara, a regulilor SSM si/ sau PSI.

in timpul programului va informa directorul despre toate problemele care perturbd procesul de

invatamant.

Are n vedere siguranta cataloagelor si a cancelariei:

¢ interzice intrarea elevilor si a persoanelor straine in cancelarie;
e nu paraseste scoala decat dupa verificarea si securizarea documentelor scolare (incuierea
fisetului pentru cataloage) si verificarea starii intregii unitati scolare;

o consemneaza incidentele de securitate, aparute si rezolvate cu interventia personalului scolii/ furnizorului
de servicii de paza si protectie pe perioada desfasurarii serviciului, in raportul de serviciu pe scoala, pe
care il completeaza la finalizarea seviciului si-l preda la secretariatul SPLP. Raportul contine informatii
referitoare la: modul in care s-a desfasurat activitatea in unitate, incidente, accidentele si eventualele
stricaciuni, cauzele si vinovatii, luarea masurilor corespunzatoare, numar vizitatori, verificari realizate
(iluminat, alimentarea cu gaze natural, aparatura TIC, ferestre). Modelul raportului de serviciu pe scoala
este prezentat in anexa 1

0O O O O

o

8.4.3. Accesul persoanelor straine in unitate. Rolul profesorului de serviciu in asigurarea securitatii celor

implicati in activitatea scolara

Patrunderea in incinta scolii a unor persoane straine care pot perturba buna desfasurare a programului scolii, pot
pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului scolii, sau care pot prejudicia bunurile scolii aducand daune
materiale, trebuie impiedicata.

Accesul vizitatorilor/parintilor si persoanelor straine este interzis pe perioada pandemiei COVID 19, conform
aliniatului 3, capitol lll, din Anexa 1 a Ghidului privind masurile sanitare si de protectie in unitatile de invatamant
preuniversitar in perioada pandemiei COVID-19 aprobat prin ordin comun MS-MEC nr 5487/1494/2020 privind
masurile de organizare a activitatii in cadrul unitatilor/institutilor de invatamant in conditi de siguranta
epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2
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Accesul elevilor care vor participa la activitatile didactice, al personalului SPLP precum si al vizitatorilor se face in
conformitate cu procedura operationald SPLP-P0.2.029 "Accesul in unitate si asigurarea securitatii celor
implicati in activitatea scolara”

Monitorizarea accesului persoanele straine in scoala, se realizeaza prin:

o profesorul de serviciu si/sau un reprezentant al persoanei juridice finantatoare, in perioada serviciului

o dispeceratul firmei de protectie si paza SC DAB SECURITY SRL, permanent. Firma intervine ori de cate
ori este necesar, la solicitarea scolii, in perioada examenelor ce se desfasoara in unitate si in alte situatii

o sistemul de camere de supraveghere.

Atributiile profesorului de serviciu, legate de asigurarea securitatii elevilor si personalului:

o Locul de asteptare al persoanelor straine, intrate in institutie, este in holul de la intrarea in fiecare corp de
cladire, persoanele straine fiind indrumate si conduse de céatre profesorul de serviciu pana la secretariat,
unde vor fi legitimate si notate in registrul de vizitatori, ulterior fiind conduse spre locul in care doresc
(cancelarie, directiune, alte activitati) ;

o Inregistrul de vizitatori, se vor mentiona: data vizitei, numele si prenumele, tipul actului de identitate, seria
si numarul Bl/ CI, scopul vizitei (compartimentul vizat);

o Dupa trecerea datelor in registru, persoanele respective vor primi ecusonul cu inscriptia VIZITATOR,;

o Vizitatorii au sarcina de a purta ecusoanele pe toatd durata prezentei in incinta spatiului scolar, de a
merge numai acolo unde si-au anuntat vizita si numai insotiti de catre persoana delegata in acest sens si
de a restitui ecusoanele primite la iesirea din scoala; in caz contrar, se vor lua masurile de evacuare a
persoanei din spatiul scolar si/sau la interzicerea dreptului de acces ulterior;

o Se interzice accesul in unitatea de invatdméant cu animale de companie, arme sau obiecte contondente,
substante toxice, explozive, pirotehnice, iritant lacrimogene, usor inflamabile sau cu bauturi alcoolice.

Profesorul de serviciu ia masuri de atenuare a conflictelor iscate in SPLP si de informare a membrilor Comisiei
de prevenire si combatere a violentei in mediul scolar/ conducerii, in cazul in care se impune acest lucru.
Profesorul de serviciu va semnala cu promptitudine evenimentele care perturba derularea normala a activitati,
anunténd orice eveniment de natura unor incidente violente, intrarea in spatiul scolar a unor persoane aflate sub
influenta bauturilor alcoolice, turbulente, cu un comportament agresiv ori cu intentia de a deranja ordinea si
linistea in institutia de Tnvatamant, la conducerea institutiei/ la directorul general AMUS/ la numarul de telefon
afisat in acest scop (in functie de gravitatea faptelor si de urgenta acestora); aceste evenimente vor fi raportului
de serviciu pe scoala

Verifica toate spatiile unitatii de Tnvatamant (inclusiv grupurile sanitare, pentru a se asigura ca se respecta
normele de curatenie), pentru evitarea situatiilor care contravin regulamentului scolii si urmareste intretinerea
bazei tehnico-materiale

Pentru a aprecia rapid starea de sigurantd din perimetrul unitatii de invatamant, profesorul de serviciu poate
verifica imaginile live de pe monitorul din secretariat. Camerele de supraveghere acopera:

o interiorul corpului A — corpul principal (holul de la parter, de la demisol si scara interioara)

o exteriorul unitatii (intrarea principala si cea secundara in corpul A, in corpul B si curtea interioard)

Ca masura suplimentara de sigurantd, imaginile de pe monitor pot fi observate in permanenta de minim 3
persoane, acesta fiind amplasat in secretariat;

Ca masura de eficientizare a strategiei de promovare a imaginii scolii si ca 0 masura suplimentara de siguranta, in
ROFUI este prevazuta obligativitatea purtarii ecusoanelor de catre elevi si cadre didactice. [ consecinta, profesorul
de servici va verifica si respectarea acestei prevederi.

8.4.4. Valorificarea rezultatelor serviciului pe scoalg;
conducerea unitatii scolare analizeaza rapoartele de serviciu pe scoald intocmite de profesorii de serviciu, in
mod curent si sistematic;
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= se analizeaza situatiile deosebite aparute si consemnate in rapoarte, in cadrul consiliului de administratie sau
profesoral, dupa caz, aplicAndu-se masurile care se impun;

= conducerea SPLP, in urma analizei si valorificarii rezultatelor serviciului pe scoala, va aduce la cunostinta
organismelor si instituiilor abilitate, situatiile deosebite aparute si demersurile intreprinse pentru solutionarea
operativa a acestora, dupa caz;

= prin intermediul dirigintilor, se asigura informarea parintilor (acolo unde este cazul), despre comportamentul
elevilor, situatii deosebite aparute, conflicte, starea de sanatate, abateri de la RI/ ROFUI sau norme de conduit;
informarea in aceste cazuri se realizeaza ori de cate ori este nevoie.

8.4.4. Masuri disciplinare si sanctiuni :

= Neindeplinirea in mod corespunzator a sarcinilor ce revin profesorului de serviciu, neefectuarea serviciului pe
scoala conform planificarii, in mod nejustificat, atrag dupa sine sanctionarea disciplinara, prin: observatie,
observatie scrisa, avertisment.

» Monitorizarea procedurii
Se face de catre membrii Comisiei de Evaluare si Asigurare a Calitatii si managerii unitatii de invatamant.

» Analiza procedurii
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar. Actuala procedura va fi revizuitd si in cazul in care apar
modificari legislative ce privesc desfagurarea activitatii care face obiectul procedurii.

9. RESPONSABILITA‘[I
9.1. Directorul SPLP
= Nominalizeaza echipa responsabila cu intocmirea graficului profesorilor de serviciu;
= verifica si aproba planificarea profesorilor de serviciu;
= aproba eventualele modificari in planificarea afisata;
= Conducerea SPLP, in colaborare cu AMUS, ia masurile necesare pentru asigurarea accesului controlat
in unitatea de invataméant, a protectei persoanelor prin respectarea stricta a masurilor de prevenire si
combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in SPLP, dar si a protectei persoanelor si a bunurilor.
9.2. Responsabilul de procedura
= ja masuri de inlocuire a profesorului de serviciu care absenteaza in situatii neprevazute;
= monitorizeaza respectarea graficului profesorului de serviciu si indeplinirea sarcinilor de catre profesorii
de serviciu;
9.3. Cadrele didactice din SPLP
= sunt raspunzatoare de aplicarea intocmai a prezentei proceduri.
= au obligatia sa cunoasca si sa respecte indatoririle ce le revin, in calitate de profesori de serviciu;
= sa informeze, in regim de urgentd, conducerea SPLP si/sau organele de politie/jandarmerie despre
producerea unor evenimente de natura sa afecteze ordinea publica, despre prezenta nejustificata a unor
persoane in incinta unitdtii sau in imediata apropiere a acesteia. in cazul unor incidente grave sau al
unor situatji care pot conduce la acte grave de violenta sau la incidente care pot pune in pericol
siguranta elevilor sau a personalului, vor fi informate cu prioritate organele de politie/jandarmerie;
= diriginii vor organiza si realiza instruirea elevilor pentru cunoasterea si aplicarea prevederilor ROFUI si a
procedurilor care reglementeaza prezenta si comportamentul acestora in unitate.

10. INREGISTRARI si ANEXE
10.1. Anexa nr. 1. Raportul de serviciu pe scoala



mailto:asamusfr@yahoo.com
http://www.amus-campina.ro/

Asociatia Mutuald

rance-Roumanie

™~

Asociatia Mutuala ,,AMUS” France — Roumanie
Str. Al. I. Cuza nr. 12, Campina, Prahova

Scoala Postliceala ,Louis Pasteur” Municipiul Campina
Str. N. Balcescu nr.5, Campina, Prahova

Tell Fax : 0244.374942, e-mail; asamusfr@yahoo.com

web: www.amus-campina.ro

COMPARTIMENT: CEAC

PROCEDURA OPERATIONALA

EFECTUAREA SERVICIULUI
PE SCOALA

Cod: SPLP-P0.2.030

Editia: |
Nr. exemplare: 5

Revizia:
Nr. exemplare:

Pagina 9 din 10

Exemplar nr. 1

10.1. Anexa nr. 1. Raportul de serviciu pe scoala

RAPORT DE SERVICIU PE SCOALA

Ora de preluare a

Ora de incheiere a

Data Nume si prenume profesor serviciului serviciului
A. INCIDENTE DE SECURITATE
_ Incidente de securitate fizica datorate DA Descrierea incidentuli
w =3 comportamentului neadecvat al elevilor,
g 'j,‘_:J ; profesorilor sau personalului scolii NU
=
§ g A __ | Incidente de securitate fizica aparute datorita Descrierea incidentului
1o N % = | evenimentelor exceptionale (deteriorari ale DA
% < 3. infrastructurii, caderi accidentale, conditii
E E % medicale speciale, etc) NU
W 2 = | Incidente de securitate fizica datorate Descrierea incidentului
O°x W | vizitatorilor, aparute fn incinta scolii sau in DA
=<=z imediata vecinatate, care implica elevi sau
personal al scolii. NU
w w | Incidente de securitate fizica datorate DA Descrierea incidentului
M35 Q comportamentului neadecvat al elevilor,
g E 2‘ 5 | profesorilor sau personalului scolii NU
338 % Incidente de securitate fizica aparute datorita Descrierea incidentului
& ﬁ Z & | evenimentelor exceptionale (deteriorari ale DA
2 | o 2 N | infrastructurii, caderi accidentale, conditii
e |<__i$ medicale speciale, etc) NU
é 'é é g Incidente de securitate fizica datorate Descrierea incidentului
OFXES vizitatorilor, aparute in incinta scolii sau in DA
=<E & | imediata vecinatate, care implica elevi sau
= | personal al scolii. NU
B. CONSEMNAREA VIZITATORILOR
1 | Numar vizitatori secretariat
2. | Numar vizitatori cancelarie
3. | Numar vizitatori elevi
C. LISTA DE VERIFICARE
1. | Verificarea cataloagelor la terminarea programului
2. | Verificarea iluminatului in spatiile de invatamént (inchide lumina)
3. | Verificarea functionarii sobelor (opreste alimentarea cu gaze a sobelor)
4. | Verificarea aparaturii TIC
5. | Verificarea inchiderii geamurilor

Semnatura profesorului de serviciu

SPLP-P0O.2.030-A1



mailto:asamusfr@yahoo.com
http://www.amus-campina.ro/

Acaaal Asociatia Mutuala ,,AMUS” France — Roumanie
N Str. Al. I. Cuza nr. 12, Campina, Prahova

' Scoala Postliceala ,Louis Pasteur” Municipiul Campina
Str. N. Balcescu nr.5, Campina, Prahova

Tell Fax : 0244.374942, e-mail; asamusfr@yahoo.com
web: www.amus-campina.ro

COMPARTIMENT: CEAC

PROCEDURA OPERATIONALA

EFECTUAREA SERVICIULUI
PE SCOALA

Cod: SPLP-P0.2.030

Editia: |
Nr. exemplare: 5

Revizia:
Nr. exemplare:

Pagina 10 din 10

Exemplar nr. 1

11. CUPRINS:
Nr. componentei
in cadruI" Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii ’
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa 9
' caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3. Lista de difuzare a procedurii operationale 2
4, Scopul procedurii 3
5. Aria de cuprindere 3
6. Documente de referinta 3
7. Definitii si abrevieri 3
8. Descrierea procedurii 4
8.1. Generalitatj 4
8.2.Documente utilizate 4
8.4. Resurse necesare S
8.5. Mod de lucru 5
9. Responsabilitati 8
10 Inregistrari si anexe
' 10.1. Anexa nr. 1. Raportul de serviciu pe scoald 9
11. Cuprins 10
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