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HOTARAREA nr. 25 din 27.09.2024
A CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE

Consiliului de administratie al Scolii Postliceale ,Louis Pasteur” Municipiul Campina, intrunit in sedinta

extraordinara din 27.09.2024,

Art. 1

Art. 2.
Art. 3.

In temeiul:
Legea Invatamantului nr.198/ 2023 cu modificarile si completérile ulterioare, art. 128 alin. (6), (9), (14)-(16);
art. 195, alin. (3) si (5);
OME nr. 6223/04.09.2023 Metodologia-cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din
unitétile de invatamant preuniversitar, art. 3, alin. (3); art. 4, alin. (1), lit.a), alin. (4), (5) si (6); art. 10, alin. (1),
(13); art. 15, alin (3);
anexa la OME nr. 5.726/06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar, art. 16, alin. (4), art. 18, alin. (4);
Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/ 20.04.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice, Standardul 4 “Structura organizatorica”;

in conformitate cu:
Hotarérea Consiliului Director al AMUS, nr. 141/13.08.2024, referitoare la structura consiliului de
administratie, in conformitate cu OME nr. 6223/04.09.2023;
Decizia Consiliului Director al AMUS nr. 146/ 13.08.2024 de nominalizare a reprezentantilor Asociatiei
Mutuale ,AMUS” France — Roumanie in Consiliului de administratie;
Decizia Consiliului Director al AMUS nr. 147/ 13.08.2024 de numire in functia de presedinte al Consiliului de
administratie a d-nei prof. Badea Tatiana, director adjunct;
Hotararea Consiliul profesoral din 05.09.2024 referitor la actualizarea membrilor Consiliului de administratie,
reprezentanti ai personalului didactic;
PV al sedintei CA din data de 27.09.2024;

HOTARASTE:

. Se aprobd componenta consiliului de administratie din Scoala Postliceald ,Louis Pasteur” Municipiul
Cémpina pentru anul scolar 2024-2025 (anexa 1).
Directorul institutiei va emite decizia de constituire a consiliului de administratie in anul scolar 2024-2025.
Se stabilesc atributiile membrilor consiliului, pe domenii de activitate (anexa 2).

Art. 4. Secretarul Consiliului de administratie, va distribui aceasta hotarare, tuturor membrilor consiliului de

Art. 5.

administratie, in vederea indeplinirii sarcinilor si includerii in portofoliul personal.
Secretarul unitétii de invatdmant va consemna in fisele postului cadrelor didactice prevézute in anexa 1, la
capitolul Sarcini suplimentare, calitatea de membru in CA.

Art. 6. D-. Murariu Ciprian va posta anexa nr. 1 a prezentei decizii, pe site-ul scolii, la sectiunea ,Documente
publice”.
Presedinte consiliul de administratie, Secretar consiliul de administratie,
prof. Badea Tatiana ms. instr. Murariu Elena
Voturi:
- pentru: 7
- impotriva: 0
- abtineri: 0

Elaborat in 2 (doua) exemplare


mailto:asamusfr@yahoo.com
mailto:asamusfr@yahoo.com
http://www.splp-campina.ro/

Asociatia Mut
rance-

Asociatia Mutuald ,AMUS” France — Roumanie Scoala Postliceald ,Louis Pasteur” Municipiul Campina
Str. Al. I. Cuza nr. 12, Campina, Prahova Str. N. Balcescu nr.5, Campina, Prahova
Tellfax 0244.374942, e-mail asamusfr@yahoo.com, web www.amus-campina.ro TellFax: 0244 374 942, e-mail: asamusfr@yahoo.com; web: www.splp-campina.ro

ANEXA nr. 1 la HOTARAREA nr. 25 din 27.09.2024
A CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
COMPONENTA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
An scolar 2024 - 2025

Reprezentanti ai Asociatiei Mutuale ,AMUS” France - Roumanie

1| Murariu Elena, Presedinte AMUS Reprezentant al fondatorilor
9 '(Af\)lc\)/lrsganu Paraschiva, membru fondator Reprezentant al fondatorilor

Reprezentanti ai corpului profesoral

3 | Badea Tatiana, profesor director adjunct Presedinte, reprezentant al corpului profesoral

4 | Pietriceanu Romulus Marius, prof. director | Membru, reprezentant al corpului profesoral

5 | Manta Nicoleta, ms. instr. asistent medical | Membru, reprezentant al corpului profesoral

Reprezentat al Consiliului Local

6 | Marcu Florin - membru Reprezentant al Consiliului local

Reprezentat al Consiliului Elevilor

Oprescu I. L. Lavinia-Georgiana - membru | Reprezentant al Consiliului elevilor (anul [l AMG)
Arsene |. Alina — membru Sup|eant Reprezentant al Consiliului elevilor (” AMG)

Secretarul CA (fara drept de vot) - ms. instr. asistent medical Murariu Elena

*) Responsabilitatile secretarului CA sunt preluate, in absenta acesteia, de d-na Dragomir Mihaela, secretarul scolii.

Presedinte consiliul de administratie, Secretar consiliul de administratje,
prof. Badea Tatiana ms. instr. Murariu Elena
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ANEXA nr. 2 la HOTARAREA nr. 25 din 27.09.2024
A CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
SARCINILE SPECIFICE MEMBRILOR CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE, AN SCOLAR 2024 - 2025

= R

Reprezentant al corpului profesoral - Presedintele Consiliului de administratie

- Indeplineste atributiile prevazute in OMEN nr. 6223/04.09.2023 Metodologia-cadru de organizare si
functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar, art. 12, alin. (1);

- conduce sedintele consiliului de administratie; in situatia in care tematica sedintei vizeaza eliberarea
din functie a directorului, numit in urma concursului national, iar directorul este presedinte, de drept
sau ales, sedinta este condusa de un alt membru al CA ales prin votul membrilor;

- coordoneaza elaborarea documentelor de organizare si functionare a CA si le supune spre aprobare
membrilor CA la inceputul fiecarui an scolar;

- semneaza hotararile adoptate si documentele aprobate de catre CA,;

- intreprinde demersurile necesare pentru inlocuirea membrilor CA;

- solicita directorului sa desemneze ca secretar al consiliului de administratie o persoana din randul
personalului didactic de predare sau didactic auxiliar din unitatea de invatamant care nu este membru
in consiliul de administratie, cu acordul persoanei desemnate;

- colaboreaza cu secretarul consiliului de administratie in privinta redactarii documentelor necesare
desfasurarii sedintelor, convocarii  membrilor/observatorilor/ invitafilor, elaborarii si comunicarii
hotararilor adoptate, in conditjile legii;

Prof. Badea | -  raspunde de elaborarea si gestionarea documentelor consiliului de administratie.
Tatiana - Indeplineste atributiile prevazute in anexa la OME nr. 5.726/06.08.2024 privind aprobarea
director adjunct Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, art. 24-27

- Indeplineste responsabilitatile prevazute in fisa postului, elaborata de catre AMUS, anex la contractul
de management educatjonal, precum si atribujile delegate de director pe perioade determinate;

- Face parte din colectivul de elaborare si/sau revizuire a: PAS, RI, Regulamentului de organizare si
functionare al unitétii de invatdmant, Codului etic si de integritate al scolii;

- Asigura conducerea operativa a sedintelor CEAC;

- Asigura consultanta pe problemele legate de asigurarea calitétii in educatie, pentru toti membrii CEAC

- Coordoneaza procesul de elaborare si verificare a procedurilor operationale;

- Responsabil: Comisia pentru intocmirea orarului, schemelor orare, graficelor pe scoala, Comisia de
gestionare a activitatilor derulate prin SIIIR, Comisia pentru monitorizarea frecventei si notarea ritmica
a elevilor, Comisia de nscriere in SPLP

- Monitorizeaza desfasurarea serviciului pe scoala si modalitatea de completare a registrului de
evidenta a prezentei cadrelor didactice de serviciu;

- Monitorizeaza activitatea responsabilului cu realizarea si gestionarea parteneriatelor la nivelul unitatii

- Este membru in: Consiliul Profesoral, Comisia de curriculum, Comisia Tehnologii, Comisia pentru
prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea
interculturalitatii, Comisia de elaborare si revizuire a PAS

Reprezentant al Asociatiei Mutuale ,,AMUS” France — Roumanie;

— Reprezinta unitatea de nvatamant in relatiile cu terte persoane fizice si juridice, in limitele

Murariu Elena competentelor prevazute de lege si statutul Asociatiei Mutuale “AMUS” France-Roumanie
presedinte - Coopereaza cu autoritatile publice locale, cu reprezentantii ONG-urilor, ai altor institutii, in vederea
AMUS implicarii acestora in rezolvarea problemelor scolii

- Coordoneaza compartimentul financiar-contabil, prin care se realizeaza evidenta contabila sintetica si
analitica, precum si executia bugetara;
Reprezentant al Asociatiei Mutuale ,,AMUS” France — Roumanie;

Corneanu - Coordoneaza compartimentul secretariat;
Paraschiva | — Lanseaza proiecte de parteneriat cu unitati de invatamant similare din tara si strainatate;
Membru — Réspunde de intretinerea si modernizarea bazei materiale a unitatii de invatamant;
fondator AMUS | - Monitorizeaza respectarea codului etic si de integritate al personalului didactic si didactic auxiliar, la

nivelul SPLP;
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Reprezentant al corpului profesoral;

- Indeplineste atributiile prevazute in anexa la anexa la OME nr. 5.726/06.08.2024 privind aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitafilor de invatamant preuniversitar, art. 20-23;

- Indeplineste responsabilitatile prevazute in fisa postului, elaborata de catre AMUS, anexa la contractul
de management educatjonal,

- Reprezintd unitatea de invatdmant in relatiile cu terte persoane fizice si juridice, in limitele
competentelor prevazute de lege;

Prof. - Coordoneaza elaborarea Planului de Actiune al Scolii, a Regulamentului intern si a Regulamentului de
Pietriceanu organizare si functionare a SPLP;
Romulus - Gestioneaza documentele manageriale si monitorizeaza modul de de completare, eliberare si
Marius gestionare a actelor de studii si documentelor scolare;
director - Monitorizeaza, organizeaza si indruma activitatea coordonatorului dirigintilor si functionarea Consiliului
elevilor, activitatile extrascolare desfasurate de elevi;
- Este presedintele Consiliul Profesoral
- Coordoneaza activitatea comisiilor: Comisia de curriculum, Comisia metodica Tehnologii, Comisia
pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul gcolar si
promovarea interculturalitatii, Comisia de elaborare si revizuire a PAS, Comisia de receptie,
inventariere si casare a bunurilor materiale
- Coordoneaza compartimentul secretariat precum si activitatea bibliotecarului;
Reprezentant al corpului profesoral ;
- Tndepline$te urmatoarele responsabilitati suplimentare: responsabil Catedra PIP, in comisia metodica
Tehnologii; Secretar CP; Responsabil cu protectia datelor cu caracter personal
- Raspunde de organizarea activitatilor in laboratoarele si cabinetele scolii, de dotarea acestora cu
mijloace de invatamant corespunzatoare, asigurand buna desfasurare a activitatilor, in vederea
optimizarii procesului instructiv-educativ;
Ms. instr. - Sprijina conducerea scolii in mentinerea starii de disciplina din scoal;

Manta Nicoleta

- Raspunde de activitatea de pregétire a elevilor pentru examenele de certificare a competentelor
profesionale nivel 5 si de pregatirea Concursurilor si sesiunilor de comunicari stiintifice

- Organizeaza desfasurarea simularilor pentru examenele nationale si prelucreaza datele in vederea
fructificarii rezultatelor;

- Monitorizeaza parcurgerea materiei si notarea ritmica a elevilor.

- Monitorizeaza cu sprijinul dirigintilor, frecventa elevilor, facand informari periodice

- Membru in: Consiliul Profesoral, Comisia de curriculum, Membru in Comisia pt. intocmirea orarului Si
schemelor orare, Comitetul de sprijin al Bibliotecii

Reprezentat al Consiliului Local in CA

- Colaboreaza cu unitatea scolara pentru alegerea calificarilor cerute, din perspectiva dezvoltarii
economice locale, in vederea fundamentérii proiectului planului de scolarizare;

- Sprijina unitatea scolara in stabilirea prioritatilor referitoare la reparatiile/ investitile necesare pentru
imbunatatirea conditiilor de studiu.

Marcu Florin M , . e . . .
Consilier local | Informeaza membrii CA ai SPLP despre activitatile si proiectele de interes educational si de dezvoltare
urbana pe care administratia orasului le deruleaza;
- Informeaza corect membrii Consiliului Local al municipiului Cdmpina in ceea ce priveste rezultatele,
problemele care intervin in activitatea scolii si modul de desfasurare a activitétii in SPLP;
- Sustine intentiile de dezvoltare, proiectele aflate in derulare, in sedintele Consiliului Local;
- Promoveaza imaginea scolii in comunitate si la nivelul administratiei locale.
Reprezentat al Elevilor
- Asigura legatura intre elevi si CA,;
Oprescu M L T . . .
- - Informeaza elevii privind deciziile si dezbaterile de la intruniri;
Lavinia S . G %,
. - Sustine in CA, propunerile elevilor, in vederea dezbaterii;

Georgiana N - : A .
- Sesizeaza CA cu privire la neregulile pe care le observa in scoalg;
- Participa la elaborarea si punerea in aplicare a proiectelor ce se vor derula in institutie.
Secretar al consiliului de administratie cu urmatoarele atributii

Ms. instr - asigura convocarea membrilor CA, a observatorilor si a invitatilor cu cel putin 72 de ore inainte de
Murar.iu Eléna inceperea sedintei ordinare si cu cel putin 24 de ore inainte de inceperea sedintei extraordinare
(fara drept de |~ prin exceptie, in cazul sedintelor extraordinare in care este necesara luarea unor decizii urgente, poate
vot)p realiza convocarea cu mai putin de 24 de ore nainte.

- convocarea se realizeaza prin unul din urmatoarele mijloace: sub semnatura sau prin e-mail, alte
mijloace electronice (ex. whats app, SMS) stabilite printr-o procedura la nivelul SPLP.




- convocatorul va contine obligatoriu data, ora, modalitatea de desfasurare, locul de desfasurare a
sedintei, ordinea de zi/ problematica abordata in sedinta si care sunt invitaii.

- constituie, Tnregistreaza si numeroteaza registrul de procese-verbale al CA, precum si registrul de
evidenta a hotararilor CA. Pe ultima pagina a registrului, directorul semneaza si stampileaza pentru
autentificarea numarului paginilor i a registrului; constituie, dupa caz, arhiva electronica cu procesele-
verbale si hotararile CA

- scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintei in registrul de procese-verbale al consiliului de
administratie/ redacteaza electronic, dupa caz, procesele-verbale ale sedintelor;

- redacteaza, pe baza procesului-verbal al sedintei, o hotarare a CA care contine enumerarea deciziilor
definitive de aprobare/ avizare sau respingere prin vot a documentelor/ propunerilor/ cererilor aflate pe
ordinea de zi a sedintei si 0 prezinta presedintelui pentru a fi semnatg;

- afiseaza hotararile adoptate de catre CA, la avizierul SPLP si pe website-ul acesteia; in situatia in care
hotararile contin informatii cu privire la datele cu caracter personal, acestea se anonimizeaza;

- transmite in termen de 2 zile lucratoare de la data desfasurarii sedintei, la cerere, membrilor CA si
observatorilor, in copie, hotararea CA, procesul-verbal al sedintei si, dupa caz, anexele acestuia, cu
anonimizarea datelor cu caracter personal;

- consemneaza in procesele-verbale ale sedintelor consiliului de administratje:

o prezenta nominald a membrilor consiliului de administratie la sedinte;

o ordinea de zi a sedintelor prezentatd de catre presedintele consiliului de administratie, respectiv
hotararea de aprobare a ordinii de zi de catre membrii consiliului de administratie;

o rezultatul votului ,aprobat’, ,avizat', ,respins" exprimat in urma analizei documentelor/
propunerilor/ cererilor supuse aprobarii/ avizarii, prin indicarea numarului de voturi ,pentru",
numarului de voturi ,impotriva" si a numarului de abfineri, precum si numele membrilor consiliului
de administratie care voteaza ,impotriva" sau se abfin;

o interventiile pe care le au membrii CA, observatorii si invitatii, in timpul sedintei respective.

- se asigura ca numele si semnaturile olografe sau, dupa caz, digitale ale participantilor la sedinte sunt
consemnate la sfarsitul procesului-verbal al fiecarei sedinte; presedintele CA semneaza, la final, pentru
certificarea celor consemnate in procesul-verbal.

- raspunde, alaturi de presedinte, de arhivarea, pe suport de hartie sau electronic, a documentelor
rezultate din activitatea consiliului de administratie si de securitatea acestor arhive;

- registrele si anexele proceselor-verbale se pastreaza in biroul presedintelui CA, intr-un fiset securizat,
ale carui chei se gasesc la presedintele si la secretarul CA. Pentru pastrarea unor documente ale CA
se pot crea si arhive electronice pentru a caror securizare raspunde presedintele si secretarul CA.

- alte atribuiii rezultdnd din actele normative/administrative cu caracter normativ aplicabile in materie

Nota: Responsabilitatile secretarului CA sunt preluate, in absenta acesteia, de d-na Dragomir Mihaela, secretarul
scolii.

Presedinte consiliul de administratie, Secretar consiliul de administratje,
prof. Badea Tatiana ms. instr. Murariu Elena




