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DECIZIA nr. 17 din 03.09.2025
privind nominalizarea secretarului Consiliului de Administratie

Prof. Pietriceanu Romulus Marius, director al Scolii Postliceale ,Louis Pasteur” Municipiul Campina, judetul Prahova,
numit prin decizia Consiliului Director al Asociatiei Mutuale ,AMUS” France - Roumanie nr. 167/19.08.2025,
avand in vedere:

- Regulamentul de organizare si functionare a Scolii Postliceale Louis Pasteur Municipiul Cédmpina, asimilat ca procedura
operationala;
- Hotarérea Consiliului de administratie nr.14/03.09.2025;
in temeiul:

- anexa la OME nr. 5.726/06.08.2024 - Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitétilor de nvatamént
preuniversitar, art. 21, alin. (4), lit. aa); art. 22;

- Legea Invatamantului nr. 198/ 2023 cu modificarile si completarile ulterioare, art. 128 alin. (9), lit. I); alin (14);

- OME nr. 6223/04.09.2023 Metodologia-cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile de
invatamant preuniversitar, art. 10, alin (13); art. 12, alin. (1), lit. ); art. 12, alin. (2) si alin. (3) lit. @) - h); art. 13, alin. 2) - 4);

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/ 20.04.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitailor publice, Standardul 4 - Structura organizatorica;

DECID:

Art. 1. In anul scolar 2025-2026, se numeste secretar al Consiliului de Administratie, fara drept de vot, d-na ms. instructor,
Murariu Elena.

Art. 2. Responsabilitatile doamnei Murariu Elena vor fi preluate, in absenta acesteia, de doamna Dragomir Mihaela, secretar al
unitatii.

Art. 3. Secretarul consiliului de administratie are urméatoarele atributii:

asigura convocarea, in scris, prin oricare din mijloacele prevazute de metodologie (e-mail, grup WhatsApp.) a
membrilor CA, a observatorilor si a invitatilor, cu cel putin 72 de ore inaintea sedintelor ordinare si cu cel putin 24
ore inaintea sedintelor extraordinare, comunicand ordinea de zi;

colaboreaza cu presedintele consiliului de administratie in privinta redactarii documentelor necesare desfasurarii
sedintelor, convocarii membrilor/ observatorilor/ invitatilor si comunicarii hotérarilor adoptate;

scrie lizibil si inteligibil procesul-verbal al sedintei, in registrul de procese-verbale al consiliului de administratie/
redacteaza electronic, dupa caz, procesele-verbale ale sedintelor; consemneaza inclusiv punctele de vedere ale
observatorilor si invitatilor, in procesele-verbale al consiliului de administratie;

redacteaza Hotarérile CA, pe baza procesului -verbal al sedintei, in suficiente exemplare; hotérarile contin
enumerarea deciziilor definitive de aprobare/avizare sau respingere prin vot a documentelor/ propunerilor/cererilor
aflate pe ordinea de zi si sunt prezentate presedintelui pentru a fi semnate;

afiseaza hotararile adoptate de CA, la sediul unitétii, la avizier si pe pagina web a unitétii de invatamant; daca
hotararile contin informatji cu privire la datele cu caracter personal, acestea se anonimizeaza;
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f) raspunde, alaturi de presedinte, de arhivarea, pe suport de hartie sau electronic, a documentelor rezultate din
activitatea consiliului de administratie si de securitatea acestor arhive;

g) constituie, inregistreaza, leagad si numeroteazd paginile Registrului de procese -verbale al CA si registrul de
evidenta a hotararilor CA si le inregistreaza pentru a deveni documente oficiale; pe ultima pagina a registrului,
directorul stampileaza si semneaza pentru autentificarea numarului paginilor si a registrului; constituie, dupa caz,
arhiva electronica cu procesele-verbale si hotararile consiliului de administratie;

h) transmite in termen de 2 zile lucratoare de la data desfasurarii sedintei, la cerere, membrilor CA si observatorilor,
in copie, hotararea CA, procesul-verbal al sedintei si, dupa caz, anexele acestuia;

i) alte atributii rezultdnd din actele normative/administrative cu caracter normativ aplicabile in materie.

Art. 4. Prezenta decizie va fi dusa la indeplinire si comunicata doamnei Murariu Elena de catre serviciul secretariat al unitatji.
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